Gemeinde Wellendingen

Landkreis Rottweil %
Die Gemeinde Wellendingen sucht zum nachstmaglichen Zeitpunkt

eine/n

Sachbearbeiter/in fur das Burgerburo (m/w/d)
(ca. 10 Stunden/Woche)

lhre Aufgaben:

e Bearbeitung des Einwohnerwesens

e Bearbeitung des Passwesens

e Telefonzentrale

e Entgegennahme von Rentenantragen

lhr Profil:

e abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder
vergleichbare Qualifikation

¢ Eigeninitiative und Flexibilitat, Verantwortungsbewusstsein, Belastbarkeit

e gute mundliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

Die Bezahlung erfolgt nach TVaD.

Die ublichen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 04. April 2025
an das Burgermeisteramt Wellendingen, Schlo3platz 1 in 78669 Wellendingen
oder per E-Mail an frank.nann@wellendingen.de

Weitere Informationen erhalten Sie bei Herrn Nann, Tel. 07426/9402-20.

Die Aufgaben der Stelle Blrgerburo und der Stelle Schulsekretariat kdnnen
auch von derselben Person erledigt werden.




